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1. TRAMITES AGUAS SUBTERRANEAS

Nueva solicitud de concesion de agua subterranea con nueva perforacion artesanal
Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion

artesanal.

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacion de este tramite, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el usuario y contrasefa,
o0 en su defecto con la firma digital.
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TE W, inae Cmeccion ao P . g INICIAR SESION
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L == Plataforma de Tramites Digitales
A 4 5 REGISTRARSE
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES DASHBOARD CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
B~

Iniciar sesion

Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica j

& Digite su nimero de identificacion

f) Contrasefia

INGRESAR

INGRESAR CON FIRMA DIGITAL

Recuperar contrasefia

VOLVER

b. En el Catalogo de Tramites escoja la opcion AGUAS SUBTERRANEAS.
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Wi Plataforma de Témites Digiles | AEM SR

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S

AYUDA
Catélogo de tramites ;"‘

VER TRAMITES

c. Seleccione el tramite de Nueva solicitud de concesién de agua subterrdnea con nueva perforacion

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA cavipan
‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. o= TuCECmMmANATIS


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr
https://sportalda.addax.cr/TramitesDA/consideraciones_iniciales_concesion_subterranea

1) )
]
\=’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA U
S \misrenooe ey eneaei DIRECCION DE AGUA V

- Qll minas Qesontwas
minas ;e

Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

.. T T e Y VY -

Aguas subterraneas

)
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las
personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar o
concesién de aprovechamiente. - .

Solicitud de: nueva perforacién y concesion, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesidn en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesidén de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, aumento o disminucién de fincas colindantes
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento mantengan las mismas condicienes que fueren otorgadas
originalmente.

d. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de: nueva perforacion y concesion, concesion
de pozo artesanal o perforacién de piezémetro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar
concesidén de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacién de pozo.
< Concesion de aprovechamiento de aguas subterrdaneas.
o Aumento de caudal o fuentes de concesidn existente.

< Extension del plazo de concesidn existente con condiciones diferentes a las otorgadas originalmente.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante
Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

Seleccione un valor :l

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. En Tipo de Perforacion, a la pregunta: ¢Va a realizar una nueva perforacién? seleccione Si. En el Tipo de

Perforacidn seleccione Artesanal. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Tipo de perforacion/ excavacion

*¢Va a realizar una nueva perforacion/excavacion?

Tipo de perforacién/excavacion

Artesanal -

ATRAS SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificaciébn, nimero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica

Tipo de identificacién

Cédula fisica

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esté ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permisa o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:
o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
o Latitud valida.
o Longitud valida.
o Empresa perforadora

o Informacion del gedlogo (tipo de identificacion, nimero de identificacion, nombre y nimero de carné)

Presionar el botén de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.
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Informacion de la
perforacién/excavacion

Tipo de perforacién/ excavacion

Artesanal

Sistema de coordenadas

‘ CRTMO5 j

*Latitud

*Longitud

*Caudal solicitado (I/s)

*Fecha de inicio de excavacion

*Fecha de final de excavacion

*Profundidad de la excavacién (m)

*Diémetro del armado (m)

*Material del armado

*Descripcion del acuifero captado
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*;Utiliza bomba?

*Especificar
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*iUtiliza bomba?

Informacién de la bomba

*¢En gué unidades desea reportar la potencia de la
bomba?

O Watt
() Julios
() HP

—

Tipo

‘ NO SUMERGIBLE ;I

“Marca

*Profundidad de la bomba(m)

Documentacién de curva de bombeo (Copia del
original del fabricante)

Caracteristicas de calibracion

Numero de etapas

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu 3
oo

o
oz T
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Paso 7. En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar
la siguiente informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e Doméstico: especificar la cantidad de personas.
e Poblacional: especificar la cantidad de personas.
e Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.
e Hidrantes: especificar la cantidad.
e Industrial: especificar la cantidad de empleados
e Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.
e Sitiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.
e Indicar si la piscina tiene recirculacion
e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacion de otros de ser requerido.
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Consumo humano

*¢La fuente tiene uso de consumo humano?

Doméstico (cantidad de personas)

Poblacional (cantidad de personas)

Condominio (cantidad de personas)

Comercial (m?)

Hidrantes

Industrial (empleados)

Servicios (oficinas) (m?)

Mercado (cantidad de puestos diarios)

Bafio publico (cantidad de bafistas diarios)

Hospital, clinicas y centros de salud (cantidad de
camas)

Orfanatorios y asilos (cantidad de huéspedes diarios)

Educacién Primaria (cantidad de alumnos diaria)

Educacion Secundaria y Superior (cantidad de
alumnos diaria)

| _|
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Exposiciones temporales (cantidad de asistentes
diarios)

Actividades recreativas - alimentos y bebidas
(cantidad de platos de comida)

Entretenimiento (cantidad de asientos diarios)

Circos y ferias (cantidad de asistentes diarios)

Dotacion para animales en ferias (cantidad de
animales diarios)

Recreacion social (cantidad de asistentes diarios)

Deportes al aire libre con bafio y vestidores (cantidad
de asistentes diarios)

Estadios (cantidad de asientos por dias)

Reclusorios y cuarteles (cantidad personas diarias)

Estaciones de transporte (cantidad de pasajeros
diarias)

Estacionamiento (m?)

Espacios abiertos - jardines y parques (m?)

o3 R £ 6 0 5 TOeRL

‘osu kA
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*¢ Tiene piscina (doméstica)?

*¢Cudntos metros cubicos (m?)?

*¢La piscina tiene recirculacién?

“Personas que usan la piscina por dia

*¢Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 8. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢, Cuales especies y nimero de animales?
¢ Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los
kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).
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Agropecuario

*¢La fuente tiene uso agropecuario?

i Tiene abrevaderos?

*;Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene granjas?

*¢Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene lecheria?

“¢Cudles especies y nimero de animales?
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Paso 9.

¢Realiza acuicultura?

*Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

*Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura
(kg)

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la

siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.

e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).

e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o0 no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.
e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene

Agroindustrial

*¢La fuente tiene uso agroindustrial?

i Tiene beneficio del café?

*Fanegas

Pico diario alto del producto ‘

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢Empaca banano?

*Cajas

Pico diario alto del producto ‘

¢Empaca azlcar en ingenio?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto ‘
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¢ Tiene un trapiche?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

iLava otros productos agricolas?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Produce aceite?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene matadero?

*Especie y cabezas

Pico diario alto del producto

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

*0tros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)
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Paso 10. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.
e Sitiene o no lavanderia de ropay si tiene especificar la cantidad los kilogramos.
e Sitiene o0 no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.

e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.

Comercial

*iLa fuente tiene uso comercial?

i Tiene lavado de vehiculos?

*Autos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene lavado de ropa?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto
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¢Envasa agua?

*Litros envasados por dia

Pico diario alto del producto

¢;Tiene algun otro uso comercial?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 11. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Sitiene o no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
e Sitiene restaurante bary si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

e Sitiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
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Turistico

*¢La fuente tiene uso turistico?

¢ Tiene hoteles y otros alojamientos?

*Personas por dias

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene soda, restaurante o bar?

*Personas por dias

Pico maximo de personas diario

¢ Tiene piscina recreativa?

*;Cuantos metros clbicos (m?)?
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Paso 12. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente

*iLa piscina tiene recirculacion?

*Personas por dia

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

Si produce textiles proporcionar nimero de toneladas

Si produce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
Si produce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
Si produce otros licores especificar cantidad de litros.

Si tiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.

Si produce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.

Si tiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.

‘osu kA
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e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.

Industrial

*iLa toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

*Toneladas

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce cerveza?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce refrescos?

*Litros

Pico maximo de produccién diaria
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¢Produce otros licores?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene quebrador?

*Metros cubicos de material quebrado

Pico maximo de produccién diaria

¢Produce alimentos?

*Metros cubicos de alimentos

Pico maximo de produccion diaria

i Tiene torres de enfriamiento?

*Metros cuadrados de torres de enfriamiento

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce embutidos y carnes?

*Kilogramos de embutidos y carnes

Pico maximo de produccion diaria

‘osu kA
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¢Produce hielo?

*Volumen (m?) de hielo

Pico maximo de produccion diaria

iProcesa cueros y pieles?

*Kilogramos de cueros y pieles

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 13. En este paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la cantidad de especies

que va a regar.

Riego

*¢La fuente tiene uso de riego?

© Corresponde a riego para dreas superiores a 0.5 hectdreas.

*¢Cuantos cultivos va a regar?

1

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 14. En este paso de Riego de especie debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Especie cultivada.
e Area en hectareas.
e Método.
e Seleccionar meses del afio que regara.

e Cuantas horas del dia se regara.
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Cultivo 1de 1

*Cultivo

*Area total cultivada (hectareas) (Ej:10.50)

*Area regada por dia (hectareas) (Ej:10.50)

© E| drea regada por dia no puede ser mayor al drea total cultivada.

Método de riego

Aspersion -

“iCudles meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre
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*iCuantos dias regara al mes?

¢Cudles dias se va a regar?
Toda la semana
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sdbado

Domingo

*¢Cuantas horas al dia va a regar?

Paso 15. Se debe especificar la cantidad de planos y el nimero de expediente de SETENA. El sistema en este paso validara si
el expediente no existe o si tiene alguna aprobacién pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacion en color verde si
todo esta bien o en rojo de lo contrario. Si no hay aprobacién, el boton de SIGUIENTE aparecera deshabilitado para evitar que

se pueda continuar con el proceso.
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Cantidad de planos

*¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua?

@ Tome en cuenta que todos los planos donde va a aprovechar el
agua deben ser colindantes, de lo contrario debera tramitar
concesiones separadas

*¢El agua se va a aprovechar en una propiedad
diferente de donde se realiza la
perforacion/excavacion?

*Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA
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Cantidad de planos

*¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua?

© Tome en cuenta que todos los planos donde va a aprovechar el
agua deben ser colindantes, de lo contraric debera tramitar
concesiones separadas

*¢El agua se va a aprovechar en una propiedad
diferente de donde se realiza la
perforacion/excavacion?

*Numero de finca

@ El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Finca y

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Certificacion digital emitida por Registro Nacional j

Numero de certificacion registral

Carta de autorizacion del propietario

*Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 16. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacién en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacién se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

J ‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ) h TRICONGCIMNTO A TRACTIAS

> _ PROMISORIAS EN LA GESTION FOSUICA
BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

40


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i,
N minae

MINISTERID DE AMSBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

‘osu kA
s

3 ChE £ L 02 Ol

Informacién de planos y fincas
1de2

Tipo de perforacion/excavacion

Artesanal

*Numero de finca

O El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2 Alajuela, 3: Cartago, 4 Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Certificacion digital emitida por Registro Nacional j

Numero de certificacion registral

*Numero de plano

O El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Numero de inscripciony

3- Afio de Inscripcidn

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

‘ Certificacion digital de plano emitida por Registro Ij

Numero de certificacion

41
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia
‘ Seleccione j
Canton
‘ Seleccione j
Distrito
‘ Seleccione j
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Paso 17. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

v‘Q: de Tarrazu 729
. 7 Central Park e
- x ,

«“

@ Concretera Tarrazd S.A

e
P‘-
(e - ’
g

CoopeTarrazi RL |

Plaza de Guadalupeo @ BarLo 78

Los Santos - San Jos¢

&) Ciclo ¥ Tienda Juskary @ 2
9 Escuela Guadalup’
Super Alina 9
Piscinas del Bajo 9 o Café Scipio
Pulpena B® Ny .vo@ §

(€]

4

Café San Guillermo

1IN
Oa 7
; o Q)IN\( REGRESAR SIGUIENTE
m Made ip |nVision : Q

Paso 18. Llene con informacion valida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Rica la siguiente informacion relacionada
a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar

CRTMO5, Latitud valida, Longitud valida y Distancia a sitio de perforacién. Una vez lleno los datos presione SIGUIENTE.
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Reporte de datos de fuentes y pozos
cercanos al sitio a perforar o perforado

*¢Existen otras fuentes y pozos cercanos al sitio
perforado o por perforar?

Fuente Sistema de Latitud Longitud
coordenadas

‘ ‘ CRTMO5

Paso 19. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién para envi6 de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Cantén

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

o3 R £ 6 0 5 TOeRL

‘osu kA
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Paso 20. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 22. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Nueva solicitud de concesion de agua subterranea con nueva perforacion de aprovechamiento
Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion de

aprovechamiento.

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacion de este tramite, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el usuario y contrasefa,
o en su defecto con la firma digital.

Yminae  JEmes L g7
- gmnes == Plataforma de Tramites Digitales 2

REGISTRARSE

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES DASHBOARD CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

AYUDA

Iniciar sesion

Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica j

& Digite sunimero de identificacion

f) Contrasefia

INGRESAR

INGRESAR CON FIRMA DIGITAL

Recuperar contrasefia

VOLVER

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 “ LA cavipan
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b. En el Catdlogo de Tramites escoja la opcion AGUAS SUBTERRANEAS.

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

Catalogo de tramites

VER TRAMITES

c. Seleccione el tramite de Nueva solicitud de concesion de agua subterrdnea con nueva perforacion.

V
"
- (@minee  JE> Plataforma de Tramites Digitales _
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Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

.. T T e Y VY -

Aguas subterraneas

)
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las
personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar o
concesién de aprovechamiente. - .

Solicitud de: nueva perforacién y concesion, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesidn en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesidén de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, aumento o disminucién de fincas colindantes
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento mantengan las mismas condicienes que fueren otorgadas
originalmente.

d. Se encontrara con una pantalla con la descripcidn, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de: nueva perforacion y concesion, concesion
de pozo artesanal o perforacién de piezémetro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar
concesidén de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacién de pozo.
< Concesion de aprovechamiento de aguas subterrdaneas.
o Aumento de caudal o fuentes de concesidn existente.

< Extension del plazo de concesidn existente con condiciones diferentes a las otorgadas originalmente.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcidn para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante
Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

‘ Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. En Tipo de Perforacién, a la pregunta: ;Va a realizar una nueva perforacion? seleccione Si. En el Tipo de

Perforacién seleccione Perforacién para aprovechamiento. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Tipo de perforacién/ excavacion

*¢Va a realizar una nueva perforacion/excavacion?

Tipo de perforacién/excavacion

Perforacion para aprovechamiento -

ATRAS SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacién, nimero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nUmero de identificacion,
copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica

Tipo de identificacién

Cédula fisica

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
e R £ L 0 2 O

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esté ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permisa o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o coneesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*#¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccion de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:
o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
o Latitud valida.
o Longitud valida.
o Empresa perforadora

o Informacién del gedlogo (tipo de identificacion, nimero de identificacién, nombre y nimero de carné)

Presionar el botén de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.
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Informacion de la
perforacién/excavacion

Tipo de perforacién/ excavacién

Perforacion para aprovechamiento

Sistema de coordenadas

‘ CRTMO5 j

*Latitud

*Longitud

*Caudal solicitado (I/s)

Empresa perforadora

‘ Seleccione j

Estado de la empresa perforadora

Informacién del gedlogo

Tipo de identificacién

‘ Cédula fisica j

Numero de identificacion

NUmero de carné

Nombre

http
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Paso 7. En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar
la siguiente informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e Domeéstico: especificar la cantidad de personas.
e Poblacional: especificar la cantidad de personas.
e Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.
e Hidrantes: especificar la cantidad.
e Industrial: especificar la cantidad de empleados
e Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.
e Sitiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.
e Indicar si la piscina tiene recirculacion
e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacién de otros de ser requerido.
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Consumo humano

*¢La fuente tiene uso de consumo humano?

Doméstico (cantidad de personas)

Poblacional (cantidad de personas)

Condominio (cantidad de personas)

Comercial (m?)

Hidrantes

Industrial (empleados)

Servicios (oficinas) (m?)

Mercado (cantidad de puestos diarios)

Bafio publico (cantidad de bafistas diarios)

Hospital, clinicas y centros de salud (cantidad de
camas)

Orfanatorios y asilos (cantidad de huéspedes diarios)

Educacién Primaria (cantidad de alumnos diaria)

Educacion Secundaria y Superior (cantidad de
alumnos diaria)

| _|
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Exposiciones temporales (cantidad de asistentes
diarios)

Actividades recreativas - alimentos y bebidas
(cantidad de platos de comida)

Entretenimiento (cantidad de asientos diarios)

Circos y ferias (cantidad de asistentes diarios)

Dotacion para animales en ferias (cantidad de
animales diarios)

Recreacion social (cantidad de asistentes diarios)

Deportes al aire libre con bafio y vestidores (cantidad
de asistentes diarios)

Estadios (cantidad de asientos por dias)

Reclusorios y cuarteles (cantidad personas diarias)

Estaciones de transporte (cantidad de pasajeros
diarias)

Estacionamiento (m?)

Espacios abiertos - jardines y parques (m?)

o3 R £ 6 0 5 TOeRL
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*¢ Tiene piscina (doméstica)?

*¢Cudntos metros cubicos (m?)?

*¢La piscina tiene recirculacién?

“Personas que usan la piscina por dia

*¢Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 8. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
o Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢ Cudles especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nUmero de animales?
¢ Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?

e Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los
kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).
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Agropecuario

*¢La fuente tiene uso agropecuario?

i Tiene abrevaderos?

*;Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene granjas?

*¢Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene lecheria?

“¢Cudles especies y nimero de animales?
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Paso 9.

¢Realiza acuicultura?

*Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

*Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura
(kg)

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la

siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.

e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).

e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.

‘osu kA
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e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.
e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene

Agroindustrial

*¢La fuente tiene uso agroindustrial?

i Tiene beneficio del café?

*Fanegas

Pico diario alto del producto ‘

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢Empaca banano?

*Cajas

Pico diario alto del producto ‘

¢Empaca azlcar en ingenio?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto ‘
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¢ Tiene un trapiche?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

iLava otros productos agricolas?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Produce aceite?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene matadero?

*Especie y cabezas

Pico diario alto del producto

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

*0tros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

»
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Paso 10. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.
e Sitiene o no lavanderia de ropa y si tiene especificar la cantidad los kilogramos.
e Sitiene o0 no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.

e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.

Comercial

*iLa fuente tiene uso comercial?

i Tiene lavado de vehiculos?

*Autos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene lavado de ropa?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto
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¢Envasa agua?

*Litros envasados por dia

Pico diario alto del producto

¢;Tiene algun otro uso comercial?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 11. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Sitiene o no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
e Sitiene restaurante bary si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

e Sitiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
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Turistico

*¢La fuente tiene uso turistico?

¢ Tiene hoteles y otros alojamientos?

*Personas por dias

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene soda, restaurante o bar?

*Personas por dias

Pico maximo de personas diario

¢ Tiene piscina recreativa?

*;Cuantos metros clbicos (m?)?
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Paso 12. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente

*iLa piscina tiene recirculacion?

*Personas por dia

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

Si produce textiles proporcionar nimero de toneladas

Si produce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
Si produce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
Si produce otros licores especificar cantidad de litros.

Si tiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.

Si produce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.

Si tiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.

‘osu kA
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e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.

Industrial

*iLa toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

*Toneladas

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce cerveza?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce refrescos?

*Litros

Pico maximo de produccién diaria
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¢Produce otros licores?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene quebrador?

*Metros cubicos de material quebrado

Pico maximo de produccién diaria

¢Produce alimentos?

*Metros cubicos de alimentos

Pico maximo de produccion diaria

i Tiene torres de enfriamiento?

*Metros cuadrados de torres de enfriamiento

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce embutidos y carnes?

*Kilogramos de embutidos y carnes

Pico maximo de produccion diaria

‘osu kA
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¢Produce hielo?

*Volumen (m?) de hielo

Pico maximo de produccion diaria

iProcesa cueros y pieles?

*Kilogramos de cueros y pieles

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 13. En este paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la cantidad de especies

que va a regar.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ LA cavipan
‘o_m ws (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. |


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i )
\g’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~AGU,-7
. MINISTERIO OE AMSBIENTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Riego

¢La fuente tiene uso de riego?

© Corresponde a riego para dreas superiores a 0.5 hectdreas.

*¢Cuantos cultivos va a regar?

Paso 14. En este paso de Riego de especie debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la siguiente
informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e [Especie cultivada.
e Areaen hectéreas.
e Meétodo.
e Seleccionar meses del afio que regara.

e Cuantas horas del dia se regara.
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Cultivo 1 de 1

*Cultivo

*Area total cultivada (hectéreas) (Ej:10.50)

*Area regada por dia (hectareas) (Ej:10.50)

© El 4rea regada por dia no puede ser mayor al drea total cultivada.

Método de riego

Aspersion -

*¢Cuales meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre
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*¢Cuantos dias regara al mes?

¢Cudles dias se va a regar?
Toda la semana
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sabado

Domingo

*iCuantas horas al dia va a regar?

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 15. Se debe especificar el nimero de expediente de SETENA. El sistema en este paso validara si el expediente no existe

o si tiene alguna aprobacién pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacién en color verde si todo esta bien o en rojo
de lo contrario. Si no hay aprobacion, el boton de SIGUIENTE aparecera deshabilitado para evitar que se pueda continuar con

el proceso.
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Validacion SETENA

*; Tiene un numero de expediente de SETENA?

*“Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

T

Validacién SETENA

*i Tiene un ndmero de expediente de SETENA?

Subir oficio

ATRAS SIGUIENTE

Paso 16. En Planos de perforacion se debe llenar la siguiente informacion, Folio real de matricula valido, Tipo de certificacion:
Digital del Registro Nacional, Namero de certificacion valida. Presionar el boton de "Comprar certificacion en Registro Nacional”
si no se cuenta con una., Numero de plano vélido, Tipo de documento de plano que se va a presentar: Certificacion Digital y

Area del plano en registro. La siguiente informacion se debe de popular automéaticamente en base a la informacion del plano:
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Coordenada norte, Coordenada este, Provincia, Canton y Distrito. Presione el boton de siguiente.

Plano perforacion

Los planos de perforacién y de
aprovechamiento son iguales en este tipo de
tramite

*Folio real de matricula

O El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4 Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejernplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Certificacion digital emitida por Registro Nacional j

*Numero de certificacion registral
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*Numero de plano

@ El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Numero de inscripcion y

3- Afio de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

‘ Certificacion digital de plano emitida por Registro Ij

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione j
Canton

Seleccione j
Distrito

Seleccione j

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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Suba ZIP del archivo shape del plano

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Suba el mapa de ubicacién de la
perforacidn/excavacion

O Ese mapa debe contener el
retiro al cuerpo de agua mis
cercano, el retiro a la
colindancia mds cercana de la
propiedad, el retiro a la linea
de costa y al sistema de
tratamiento

Fotografias del sitio de perforacion (pdf, png, jpg, jpeg
o zip para multiples archivos)

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 17. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

v'g’_ de Tarrazu @
. 2 Central Park N
..‘ x : entral -
. ’ <2 - Cué;relem Tarrazi SA
e
G - .
o
; 1
CoopeTarrazi R Lo Plaza de Guadalupe Q @  Borla Z;
Los Santos - San Jog
& Ciclo ¥ Tienda Juskary @ 2
Q Escuela Guadalup®
Super Alina 9
Piscinas del Bajo 9 Q Café Scipio
Pulperia B N voe g
@ 3
@ P |
Café San Guillermo 1
Qi
A
Q % REGRESAR SIGUIENTE
[N N AN q <I> m

Paso 18. Llene con informacion valida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Riva la siguiente informacion relacionada
a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar

CRTMO5, Latitud valida, Longitud valida y Distancia a sitio de perforacién. Una vez lleno los datos presione SIGUIENTE.
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Reporte de datos de fuentes y pozos
cercanos al sitio a perforar o perforado

*¢Existen otras fuentes y pozos cercanos al sitio

perforado o por perforar?

Sist d
Fuente SIEME 68 Latitud Longitud
coordenadas

‘ ‘ CRTMO05

Paso 19. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién para envi6 de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Cantén

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. En esta pantalla debe presentar los requisitos. Presionar el botén de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

h Y RECONOCIMIENTE) A PRACTICAS

J ‘m wcs (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. i P TEOROMMANACICS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

T T £ BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

“ “-', ) YIRECCION de
N minaece MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~ SV
- MINISTERIC) DE AMBIESTE Y ENERGIA DIRECCION DE AGUA V
Requisitos

Tipo de perforacién/excavacion

Perforacién para aprovechamiento

Carta de disponibilidad de agua:

Adjuntar depésito de SENARA

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 22. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.
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Paso 23. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".
Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

Nueva solicitud de concesion de agua subterranea con nueva perforacion piezémetro
Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion

piezémetro.

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacion de este tramite, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el usuario y contrasefia,
0 en su defecto con la firma digital.
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INICIAR SESION

Plataforma de Tramites Digitales

¢ . ; REGISTRARSE
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES DASHBOARD CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

AYUDA

Iniciar sesion

Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica j

& Digite su nimero de identificacion

f) Contrasefia

INGRESAR

INGRESAR CON FIRMA DIGITAL

Recuperar contrasefia

VOLVER
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b. En el Catalogo de Tramites escoja la opcion AGUAS SUBTERRANEAS.

V
"
- (@minee  JE> Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

Catalogo de tramites

VER TRAMITES
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~

c. Seleccione el trAmite de Nueva solicitud de concesién de agua subterranea con nueva perforacion.

) v i minae SE o o
« s Plataforma de Tramites Digitales
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS =
AYUDA
bk PSS e et v B A

Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las
personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar
concesién de aprovechamiente.

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesidn en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesidén de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, aumento o disminucién de fincas colindantes
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento mantengan las mismas condicienes que fueren otorgadas
originalmente.

que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

o

il

)

Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
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Solicitud de: nueva perforacion y concesion, concesion
de pozo artesanal o perforacién de piezémetro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar
concesidén de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacién de pozo.
< Concesion de aprovechamiento de aguas subterrdaneas.
o Aumento de caudal o fuentes de concesidn existente.

< Extension del plazo de concesidn existente con condiciones diferentes a las otorgadas originalmente.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcidn para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

‘ Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. En Tipo de Perforacién, a la pregunta: ;Va a realizar una nueva perforacion? seleccione Si. En el Tipo de
Perforacién seleccione Piezémetro. Una vez que seleccione esta opcion le apareceran una serie de campos que debera llenar:
e ¢ Cuantas perforaciones va a realizar? Indique la cantidad
e Escoja la razon para creacion de piezometros

e Nombre del proyecto.
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e Descripcion del proyecto.
e Fuente de financiamiento
e Institucion

e Nombre del responsable del proyecto
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Tipo de perforacion/ excavacion

*iVa a realizar una nueva perforacidn/excavacion?

Tipo de perforacidn/excavacion

‘ Piezémetro j

“;Cuéntas perforaciones/excavaciones va a realizar?

*Razdn para la creacion de piezémetros

(@) Por proyecto de investigacion

() Por requisito de viabilidad ambiental

*Nombre del proyecto

“Descripcion del proyecto

*Fuente de financiamiento

*Institucion

*Nombre del responsable del proyecto

=
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Tipo de perforacién/ excavacion

*¢Va a realizar una nueva perforacion/excavacion?

Tipo de perforacién/excavacion

Piezometro -

“;Cuantas perforaciones/excavaciones va a realizar?

1

*Razdn para la creacion de piezémetros
() Por proyecto de investigacion

(@) Por requisito de viabilidad ambiental

*¢ Tiene un numero de expediente de SETENA?

“*Numero de expediente de SETENA

Estado del expediente en SETENA

T T

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 WL PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA catiDaD
‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. L


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i ,
\@’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~al Lo

- MINISTERICIDE AMSIENTE ¥ ENERGIA D|RECC|ON DE AGUA V

Paso 3. Declaraciones.

Declaraciones

Declaro que no se instalard equipo de bombeo para la extraccion de
agua para el aprovechamiento.

Me comprometo a aportar el informe final de perforacién, 15 dias
después de finalizada la perforacion. Este informe se regiré por lo
establecido en el reglamento de perforacién vigente.

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica

Tipo de identificacién

Cédula fisica

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu kA
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T
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Paso 6. En Representacién, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccion
de Agua, este formulario deberd ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*iEs usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
linico autorizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:
Informacion de perforacién/excavacion:
o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
o Nudumero de plano
o Subir un zip del shape del plano.

o Responda "Si" a la pregunta: ¢ El propietario del plano es distinto del solicitante?
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o Suba el pdf de carta de autorizacion del propietario.
o Proporcione un pdf o zip de documentos de identificacion.
o Latitud valida.
o Longitud valida.
o Presionar el botén de ver perforacion en mapa. Se asume que la latitud y longitud brindadas son correctas para esta
prueba de manera que la perforacién se puede localizar en el mapa sin problema.
o Seleccionar la empresa perforadora de la lista y presionar el boton de "Buscar” para ver la informacion de detalle de la
empresa perforadora (nombre, teléfono, correo) y ver si se encuentra habilitada.
o Presione silo desea el check: Utilizar la misma empresa perforadora para todas las perforaciones.

Informacion del gedlogo:

o Tipo de identificacién, niumero de identificacion valido, numero de carné y nombre.

o Presione silo desea el check: Utilizar el mismo gedlogo para todas las perforaciones.

Presionar el botén de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.
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Informacion de la
perforacion/excavacion 1 de 2

Tipo de perforacion/ excavacion

Piezémetro

Sistema de coordenadas

‘ CRTMO5 j

*Latitud

*Longitud

NUmero de plano

Suba el archivo shape del plano

O El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

‘osu 3
oo

o
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*¢El propietario del plano es distinto del solicitante?

*¢El propietaric del plano es distinto del solicitante?

Carta de autorizacion del propietario

Documentos de identificacion como copia de cédula
fisica o personeria juridica y copia de cédula del
representante (pdf, jpg, png o zip para archivos
multiple)

‘osu kA
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Empresa perforadora

Seleccione j

Estado de la empresa perforadora

Utilizar la misma empresa perforadora para todas
las perforaciones

Informacion del gedlogo

Tipo de identificacion

‘ Cédula fisica j

Ndmero de identificacion

Nidmero de carné

Nombre

Utilizar el mismo gedlogo para todas las
perforaciones

Paso 8. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.
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Paso 9. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidn exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

Datos de notificaciones

Direccién para envié de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 10. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 11. En este paso el sistema se encargara de manera automéatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 12. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD
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Nueva solicitud de concesion de agua subterranea en pozo existente
El tramite se utiliza para solicitar concesiones de aprovechamiento de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) donde ya existe un

pozo.

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacion de este tramite, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el usuario y contrasefia,
0 en su defecto con la firma digital.

INICIAR SESION

1, Smeccion de

Yoz (Wminee E2E Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES DASHBOARD CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

REGISTRARSE

Iniciar sesion

Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica j

& Digite su nimero de identificacion

f) Contrasefia

INGRESAR

INGRESAR CON FIRMA DIGITAL

Recuperar contrasefia

VOLVER
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b. Dirijase al Catalogo de Tramites y escoja AGUAS SUBTERRANEAS.

V
"
- (@minee  JE> Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

Catalogo de tramites

VER TRAMITES
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y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA cavipan
. (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. - TECROMBOOAMATIS —_—
b - > 89 A 1A DRECO0N b6 A 115


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

4
",

vw/minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
z‘-'-{ MINISTERID OE AMEIENTE Y ENEAGIA DIRECCION DE AGUA

V

c. Seleccione el trdmite Solicitud de concesion en pozo existente.

4

jit,

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
TR,

Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacienal, las
personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar “
concesién de aprovechamiento.

Solicitud de: nueva perforacién y concesion, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesidn en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspase de una concesion de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesion cuando
de agua la propiedad (titular de la concesidn) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, aumento o disminucién de fincas colindantes
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas condiciones que fueron otorgadas
originalmente.

minas mgscion i P _—
Chgmines o Plataforma de Tramites Digitales _

d. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

‘osu kA
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Solicitud de concesion en pozo
existente

DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

FALTA

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcidn para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante
Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

‘ Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. En Tipo de Perforacidn, en el espacio Nimero de pozo escriba especifique el nUmero de pozo, presione "Buscar" y

luego presione "Ver en mapa" para visualizar el pozo en el mapa.
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Tipo de perforacion

Numero de pozo

BUSCAR POZO

BUSCAR EN MAPA

ATRAS SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica

Tipo de identificacién

Cédula fisica

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu kA
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

Paso 5. En Representacién, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esté ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un Si y subiendo el
poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permisa o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En el paso de "Pozo" digitar los siguientes datos validos para el pozo:
o Nombre de fuente (opcional)
o Caudal solicitado
o Subir una copia digital (pdf o zip) de fotografias del pozo
o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO05

o Latitud valida
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o Longitud vélida
o Encasoqueresponda"Si" ala pregunta: "La finca donde se capta agua es de un propietario diferente al solicitante?"
debera completar:
= Tipo de persona fisica.
= Tipo de identificacion: fisica
= Numero de identificacion vélida
= Nombre
= Teléfonos

= Correo

Presionar el botén de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.
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Pozo

Tipo de fuente

ACUIFERO -

Nombre de la fuente
Caudal solicitado (I/s)

Fotografia del pozo

Sistema de coordenadas

CRTMOS v

*Latitud

*Longitud

“iLa finca donde se capta el agua es de un propietario
diferente al solicitante?

‘osu kA
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*¢La finca donde se capta el agua es de un propietario
diferente al solicitante?

*Tipo de persona

Fisica -

*Tipo de identificacién

Cédula fisica -

*Numero de identificacion

*Nombre

*Teléfonos

*Correo electrénico

“Ndmero de plano

© El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Liman ),

2-Nurmero de inscripcidn y

3- Afio de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

Certificacion digital de plano emitida por Registro -

Numero de certificacion de plano
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

4

Seleccione

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Suba el archivo shape del plano

© El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Carta de autorizacion del propietario
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Paso 7. En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar
la siguiente informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e Domeéstico: especificar la cantidad de personas.
e Poblacional: especificar la cantidad de personas.
e Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.
¢ Hidrantes: especificar la cantidad.
e Industrial: especificar la cantidad de empleados
e Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.
e Sitiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.
e Indicar si la piscina tiene recirculacion
e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacién de otros de ser requerido.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

J ‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ) h TRICONGCIMNTO A TRACTIAS

g R
e Ao e 130

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

",
N minae

MINISTERID DE AMSBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA

Tel: (5

http://www.da.go.cr aguas@aa.go.cr EQITICIO ALVASA, entrada ruta 3Z, aveniaa 19

£ 0 T

Consumo humano

*¢La fuente tiene uso de consumo humano?

Doméstico (cantidad de personas)

Poblacional (cantidad de personas)

Condominio (cantidad de personas)

Comercial (m?)

Hidrantes

Industrial (empleados)

Servicios (oficinas) (m?)

Mercado (cantidad de puestos diarios)

Bafio publico (cantidad de bafistas diarios)

Hospital, clinicas y centros de salud (cantidad de
camas)

Orfanatorios y asilos (cantidad de huéspedes diarios)

Educacién Primaria (cantidad de alumnos diaria)

Educacion Secundaria y Superior (cantidad de
alumnos diaria)

| _|
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Exposiciones temporales (cantidad de asistentes
diarios)

Actividades recreativas - alimentos y bebidas
(cantidad de platos de comida)

Entretenimiento (cantidad de asientos diarios)

Circos y ferias (cantidad de asistentes diarios)

Dotacion para animales en ferias (cantidad de
animales diarios)

Recreacion social (cantidad de asistentes diarios)

Deportes al aire libre con bafio y vestidores (cantidad
de asistentes diarios)

Estadios (cantidad de asientos por dias)

Reclusorios y cuarteles (cantidad personas diarias)

Estaciones de transporte (cantidad de pasajeros
diarias)

Estacionamiento (m?)

Espacios abiertos - jardines y parques (m?)

o3 R £ 6 0 5 TOeRL
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*¢ Tiene piscina (doméstica)?

*¢Cudntos metros cubicos (m?)?

*¢La piscina tiene recirculacién?

“Personas que usan la piscina por dia

*¢Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 8. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢, Cuales especies y nimero de animales?
¢ Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los
kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).
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Agropecuario

*¢La fuente tiene uso agropecuario?

i Tiene abrevaderos?

*;Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene granjas?

*¢Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene lecheria?

“¢Cudles especies y nimero de animales?
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¢Realiza acuicultura?

*Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

*Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura
(kg)

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 9. En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

e Sitiene o no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.

e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).

e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o0 no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.
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e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.
e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene

Agroindustrial

*¢La fuente tiene uso agroindustrial?

i Tiene beneficio del café?

*Fanegas

Pico diario alto del producto ‘

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢Empaca banano?

*Cajas

Pico diario alto del producto ‘

¢Empaca azlcar en ingenio?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto ‘
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¢ Tiene un trapiche?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

iLava otros productos agricolas?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Produce aceite?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene matadero?

*Especie y cabezas

Pico diario alto del producto

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

*0tros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

»
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Paso 10. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.
e Sitiene o no lavanderia de ropa y si tiene especificar la cantidad los kilogramos.
e Sitiene o no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.

e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.

Comercial

*iLa fuente tiene uso comercial?

i Tiene lavado de vehiculos?

*Autos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene lavado de ropa?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto
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¢Envasa agua?

*Litros envasados por dia

Pico diario alto del producto

¢;Tiene algun otro uso comercial?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 11. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Sitiene o no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
e Sitiene restaurante bary si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

e Sitiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
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Turistico

*¢La fuente tiene uso turistico?

¢ Tiene hoteles y otros alojamientos?

*Personas por dias

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene soda, restaurante o bar?

*Personas por dias

Pico maximo de personas diario

¢ Tiene piscina recreativa?

*;Cuantos metros clbicos (m?)?
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Paso 12. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente

*iLa piscina tiene recirculacion?

*Personas por dia

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

Si produce textiles proporcionar numero de toneladas

Si produce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
Si produce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
Si produce otros licores especificar cantidad de litros.

Si tiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.

Si produce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.

Si tiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.

‘osu kA
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e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.

Industrial

*iLa toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

*Toneladas

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce cerveza?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce refrescos?

*Litros

Pico maximo de produccién diaria
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¢Produce otros licores?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene quebrador?

*Metros cubicos de material quebrado

Pico maximo de produccién diaria

¢Produce alimentos?

*Metros cubicos de alimentos

Pico maximo de produccion diaria

i Tiene torres de enfriamiento?

*Metros cuadrados de torres de enfriamiento

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce embutidos y carnes?

*Kilogramos de embutidos y carnes

Pico maximo de produccion diaria

‘osu kA
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¢Produce hielo?

*Volumen (m?) de hielo

Pico maximo de produccion diaria

iProcesa cueros y pieles?

*Kilogramos de cueros y pieles

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu kA
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Paso 13. En este paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la cantidad de especies

que va a regar.

Riego

*¢La fuente tiene uso de riego?

@ Corresponde a riego para 4reas superiores a 0.5 hectdreas.

*¢Cuantos cultivos va a regar?

Paso 14. En este paso de Riego de especie debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Especie cultivada.
e Area en hectareas.
e Método.
e Seleccionar meses del afio que regara.

e Cuantas horas del dia se regara.
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Cultivo 1de 1

*Cultivo

*Area total cultivada (hectareas) (Ej:10.50)

*Area regada por dia (hectareas) (Ej:10.50)

© E| drea regada por dia no puede ser mayor al drea total cultivada.

Método de riego

Aspersion -

“iCudles meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre
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*iCuantos dias regara al mes?

¢Cudles dias se va a regar?
Toda la semana
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sdbado

Domingo

*¢Cuantas horas al dia va a regar?

Paso 15. Se debe especificar la cantidad de planos y el nimero de expediente de SETENA. El sistema en este paso validara si

el expediente no existe o si tiene alguna aprobacion pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacion en color verde si
todo esta bien o en rojo de lo contrario. Si no hay aprobacion, el botén de SIGUIENTE aparecera deshabilitado para evitar que

se pueda continuar con el proceso.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 { LA cavipan

J ‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. i h THCINOCIT ATACTCAS

MISORIAS EN LA GESTION POSLICA

> - 148


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

Bl )
. i 'minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~——
. MINISTERIO OE AMSBIENTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Cantidad de planos

*¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua?

@ Tome en cuenta que todos los planos donde va a aprovechar el
agua deben ser colindantes, de lo contrario deber4 tramitar
concesiones separadas

T T

Paso 16. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacién en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacién se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Plano 1 de 2

Informacién de planos y fincas donde se
aprovechara el agua

*Numero de finca

© El niimero de finca est4 compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Certificacion digital emitida por Registro Nacional ~

*Numero de certificacion registral

*Numero de plano

O El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Ndmero de inscripcién y

3- Afto de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

Certificacion digital de plano emitida por Registro [~

~—— 83009 A LA DERECION DE AL
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione -
Canton
‘ Seleccione :I
Distrito
‘ Seleccione j

Suba ZIP del archivo shape del plano

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO
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Paso 17. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

v'g’_ de Tarrazu @
. 2 Central Park N
..‘ x : entral -
. ’ <2 - Cué;relem Tarrazi SA
e
G - .
o
; 1
CoopeTarrazi R Lo Plaza de Guadalupe Q @  Borla Z;
Los Santos - San Jog
& Ciclo ¥ Tienda Juskary @ 2
Q Escuela Guadalup®
Super Alina 9
Piscinas del Bajo 9 Q Café Scipio
Pulperia B N voe g
@ 3
@ P |
Café San Guillermo 1
Qi
A
Q % REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 18. Llene con informacion valida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Riva la siguiente informacion relacionada
a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar

CRTMO5, Latitud valida, Longitud valida y Distancia a sitio de perforacién. Una vez lleno los datos presione SIGUIENTE.
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Otros pozos

Distancia a
Latitud Longitud sitio de
perforacién

Sistema de

coordenadas

CRTMO5~

[ol[e]

Paso 19. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista

con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las naotificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

‘osu kA
e R £ L 0 2 O

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Datos de notificaciones

Direccién para envi6 de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Cantén

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Paso 20. En esta pantalla debe presentar los requisitos. Presionar el botén de SIGUIENTE.

Requisitos

Carta de disponibilidad de agua

Andlisis de calidad de agua

Prueba de bombeo

Informe final de perforacién

Otros estudios hidrogeolégicos

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar
este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 LA catiDaD
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 22. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 W PREMIO NACIONAL A
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Paso 23. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Solicitud de traspaso de una concesiéon de aprovechamiento de agua

El usuario podra solicitar por medio de este tramite el traspaso de la concesion de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) cuando

la propiedad (titular de la concesion) cambia de duefio.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

== Plataforma de Tramites Digitales
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRQ UNICO DE POZOS
AYUDA
L a—— e —— s .L —
Catalogo de tramites : _'l h

VER TRAMITES VER TRAMITES VER TRAMITES

o 5

b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de traspaso de una concesion de aprovechamiento de agua.

o (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 ) g PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (\ LA CALIDAD
« s

158


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

) )
\@’ITIEI'IEE MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA V

MINISTERIO DE AMSIENTE Y ENERGIA DIRECCION DE AG UA V

HRECeIon ds
v

- (@ mines Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

.. T T e Y VY -

Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las
personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar o
concesién de aprovechamiente. - .

Solicitud de: nueva perforacién y concesion, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesidn en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesidén de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, aumento o disminucién de fincas colindantes
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento mantengan las mismas condicienes que fueren otorgadas
originalmente.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Solicitud de traspaso de una concesién de
aprovechamiento de agua

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQuIsITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar

concesién de aprovechamiento.
Las concesiones de agua se otorgan para ser aprovechadas en una propiedad especifica y a nombre de la persona fisica o juridica
duefia registral del inmueble. Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando la propiedad (titular de la

concesion) cambia de duefio.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ( LA cavipan

J ‘m e (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. i ,‘ THCOCmTOATATES 1760

T L 0 £ BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

m,
\% miNnae

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Pasos del Tr

amite (formulario)

Paso 1.

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

Paso 2.

En este paso busque el expediente sobre el cuél desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por niumero,

Busqueda Expediente

Cual es el nimero de expediente?

Bilsgueda por nombre:

Busqgueda por cédula:

BUSCAR

T T

Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta

nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

‘osu kA
e R £ L 0 2 O

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO v

Seleccione un valor

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nUmero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de correo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Ficira -

Tipo de identificacion

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDMETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+508) ___-

Telefono trabajo

(+508) ___-
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacién
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o est4

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo

autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
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"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un

Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 6. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacién en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacién se debe de popular automaticamente en base a la informacion del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.

— SRE. |
anos/fincas ‘&

Informacidn de planos y fincas

Folio real de matricula

| |

Tipo de certificacion

’ Digital de Registro Nacional v

Nimero de certificacion

Numero de plano

| |

¢Qué tipo de documento de piano va a presentar?

| certificacion digtal v
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Area del plano en registro

s ’ ‘
m Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Cantén

Distrito

Suba el archivo shape del plano

VER SHAPE DE EJEMPLO

Paso 7. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.
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) REGRESAR SIGUIENTE
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En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista

Paso 8.
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones
Direccion para envio de notificaciones

Provincia

| Alzjuela v|

Canton

| Canton1 b/ |

Distrito

Distrito 1 v |

Direccion exacta

Correo para facturacion

| |

Correo para notificaciones

| |
[ e | oo |

Paso 9. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electronico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona’ del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE
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Paso 11. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR
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Solicitud de ajuste en concesidon de aprovechamiento de aguas

Se puede utilizar este trdmite para efectuar cambios a las concesiones otorgadas de aguas subterrdneas (pozos, nacimientos). Las
concesiones especifican los usos, fincas beneficiadas y fuentes, por ejemplo, la obtencion de alguna finca aledafia o el cambio de
actividades, requieren cambios en la concesion vigente. Este proceso permite la solicitud de:

o Disminucién de caudal o de fuentes
o Aumento o disminucién de fincas colindantes beneficiadas.
o Cambio de usos.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar el boton de VER TRAMITES de la opcién "AGUAS SUBTERRANEAS”

LA CALIDAD
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CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S

AYUDA
- WS EE, R = e s g S -ﬁ
Catélogo de tramites ;"‘

VER TRAMITES

b. Escoja la opcion solicitud de ajuste en concesion de aprovechamiento de aguas.
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Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Nueva solicitud de concesion de agua subterrdnea con nueva perforacién ;
- incididunt ut labore 2t dolore ragna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de concesién en pozo existente - ’
R incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de traspaso de una concesion de aprovechamiento de agua - ;
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de ajuste en concesidn de aprovechamiento de aguas I )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de renovacién de aprovechamiento I )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de inscripcién de pozo artesanal incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consactetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Actuslizacion de datos incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consactetur adipiscing elit, sed do eiuzmod tempor

Solicitud de constancia especial - )
B incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consactetur adipiscing elit, sed do eiuzmod tempor

RUP: Notificacion de equipo para aprovechamiento incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD
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Solicitud de ajuste en concesion de aprovechamiento de
aguas subterraneas

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

Descripcion del tramite:

Lorem ipsum a felis imperdiet pulvinar nec lorem, malesuada id augue, molestie. Sociosqu lorem, interdum, erat quis, arcu magna lorem, massa
in. Mon wvestibulum lectus. Egestas, inceptos massa faucibus neque consectetur gravida rhoncus Curabitur at vitae massa ipsum Donec
accumsan Sed ac, augue Nam massa in ultrices sagittis mi eget mi. Adipiscing quam. Mon sollicitudin Mam id porttiter finibus ac nisi rhoncus
tincidunt. Metus a himenaeos. Fringilla dolor vel risus. Mon interdum, ornare. Mi. Ac, mi urna adipiscing efficitur, Nunc Donec ullamcorper nisl.
Quisque tincidunt. Lacinia uma ut accumsan risus tincidunt accumsan eu sed lectus a dolor placerat turpis Quisque urna Praesent efficitur,
turpis neque Nam vel vitae Morbi bibendum non ac mi feugiat nibh malesuada ultrices Aliqguam at ultrices.
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,
nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

Busqueda Expediente

Cudl es el nimero de expediente?

BUSCAR EN MAPA

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR SOLICITANTE

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO v

Seleccione un valor

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direcciéon del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nUmero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacibn y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de correo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Ficira -

Tipo de identificacion

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDMETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+508) ___-

Telefono trabajo

(+508) ___-
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o est4

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. EnRepresentacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un

Si y subiendo el poder correspondiente.
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Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documenteo que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En el paso de Justificacién debe explicar de forma clara y concisa la razén por la cual solicita el ajuste. Adicionalmente

encontrara un espacio para observaciones, en caso de que sea necesario escribir alguna aclaracion extra.
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Justificacon del ajuste

Razon por la que solicita el gjuste: (Explique)

Chsevaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En Resumen de las Fuentes aparecera el listado de las fuentes vinculadas al concesionario. Debe escoger la fuente

a la que le desea aplicar el ajuste. Una vez seleccionada presione SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Resumen de las fuentes actuales

NUMERO DE FUENTE NOMBRE DE LA FUENTE CAUDAL CONCESIONADO (1/s)

01 Rio Pirris 40
02 Rio Pequefio 30
03 Rio Solo 60

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. Para el Ajuste de caudal y régimen, verifique que en nombre de la fuente aparezca la fuente anteriormente seleccionada,

luego debe contestar:

o ¢Desea cambiar el caudal para esta toma?, si su respuesta es Si, escriba en el espacio correspondiente el nuevo

caudal.

e ¢Desea cambiar el régimen de bombeo?, si su respuesta es Si, escriba en el espacio correspondiente el nuevo

régimen actual, en horas y en meses.

e Ademas, debe ingresar el dato de rango de horas por dia, meses del afio y si es necesario utilice el espacio de

observaciones del ajuste del régimen de bombeo.

l ‘E?-‘J.:E‘i:‘.,“w (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Fuente 01-03

Ajuste de caudal y régimen

Nombre de la fuente:

Rio Pirris

¢Desea cambiar el caudal para esta toma?.

Nuevo caudal

Ifs

¢Desea cambiar el régimen de bombeo?

Régimen actual, horas:
8AMa 3 PM
Régimen actual, meses:

Enero, febrero, marzo, julio, agosto
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Paso 9.

Rango de horas por dia (ej. 7 AM a 5 PM):

Meses del afio (g. energ, febrero, julic):

Observaciones del ajuste de régimen de
bombeo:

REGRESAR SIGUIENTE

la siguiente informacion en cada uno de los espacios correspondientes:

Domeéstico: especificar la cantidad de personas.

Poblacional: especificar la cantidad de personas.

Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.

Hidrantes: especificar la cantidad.

Industrial: especificar la cantidad de empleados

Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.
Si tiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.

Indicar si la piscina tiene recirculacion

En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacion de otros de ser requerido.

Consumo humano

;La toma tiene uso de consumo humano?

Domeéstico (personas)

| |

Poblacional (personas)

| |

Comercial (m?)

| |

Hidrantes

| |

Industrial (empleados)

| |

Servicios (oficinas) (m?)

¢ Tiene piscina?

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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¢;La piscina tiene recirculacién?

Otros (especifique unidades)

| |

Explicacién de otros

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢,Cuales especies y nimero de animales?

o Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
¢ Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
o Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los

kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).
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Agropecuario

¢La toma tiene uso agropecuario?

¢ Tiene abrevaderos?

¢Cuales especies y nimero de animales?

;Tiene granjas?

;Cuadles especies y nimero de animales?

;Tiene lecheria?
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¢ Cugles especies y nimero de animales?

;Realiza acuicultura?

Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 11. En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

e Sitiene o no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.

e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).

e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.

e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.

e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene
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Agroindustrial

¢La toma tiene uso agroindustrial?

;Tiene beneficio del café?

Fanegas

Pico diario alto del producto |

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢(Empaca banano?

Cajas

Pico diario alto del producto |

¢Empaca azlcar en ingenio?
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Kilogramos

Pico diario alto del producto |

¢Tiene un trapiche?

Kilogramos

Pico diario alto del producto |

¢Lava otros productos agricolas?

Metros cubicos

Pico diario alto del producto |

;Produce aceite?

Kilogramos

Pico diario alto del producto |

;Tiene matadero?
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Especie y cabezas

Pico diario alto del producto |

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

Explique

Paso 12. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente

informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

e Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.

e Sitiene o no lavanderia de ropa y si tiene especificar la cantidad los kilogramos.

e Sitiene o0 no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.
e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.
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¢La toma tiene uso comercial?

¢ Tiene lavado de vehiculos?

Autos

Pico diario alto del producto |

¢ Tiene lavado de ropa?

Kilogramos

Pico diario alto del producto |

(Envasa agua?

Litros envasados por dias

Pico diario alto del producto |

¢ Tiene algun otro uso comercial?

Explique

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 13. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Sitiene o no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
e Sitiene restaurante bar y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

e Sitiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

Turistico
¢La toma tiene uso turistico?

¢Tiene hoteles y otros alojamientos?

Personas por dias

| |

¢Tiene restaurante o bar?

Personas por dias

¢ Tiene piscina recreativa?

Personas por dias

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 14. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Si produce textiles proporcionar numero de toneladas
e Siproduce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce otros licores especificar cantidad de litros.
e Sitiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.
e Si produce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.
e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.
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Industrial

¢La toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

Toneladas producidas por dia

;Produce cerveza?

Litros producidos por dia

¢Produce refrescos?

Litros producidos por dia

¢Produce otros licores?
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Litros producidos por dia

¢Tiene quebrador?

Metros cubicos por dia

¢Produce alimentos?

Metros cubicos producidos por dia

¢ Tiene torres de enfriamiento?

Metros cuadrados

¢Produce embutidos y carnes?
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Kilogramos producidos por dia

¢Produce hielo?

Volumen (m?) producidos por dia

¢Procesa cueros y pieles?

Kilogramos

¢Tiene algdn otro uso?

Explique

Paso 15. Para cada una de las fuentes, debe completar el paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego,

si es asi aportar la cantidad de especies que va a regar. Para cada una de las especies debe aportar la siguiente informacion

en cada uno de los espacios correspondientes:
e Especie cultivada.
e Areaen hectéreas.
e Meétodo.

e Seleccionar meses del afio que regara.

REGRESAR SIGUIENTE
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e Cuantas horas del dia se regara.

Riego especie

Especie 1

| |

Especie cultivada

| |

Area total cultivada

| |

Area regada por dia

| |

Método de riego

[ Método 1 v

;Cudles meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abri
Mayo
Junio

Julio

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ LA cavipan
. (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. R TECROMBOOAMATIS —_—
b — 2 U8 3009 A LA DRECOON D AZEA 201


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

0,
N minae

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA

Paso 16. En el siguiente paso de Ajuste de bombeo y recuperacién responda ¢ desea actualizar la prueba de bombeo para esta

toma? Si la respuesta es afirmativa debe ingresar los siguientes datos:

Agosto

Setiembre
ctubre

Noviembre

Diciembre

¢Cuantas horas al dia va a regar?

Fecha

Potencia de bomba
Profundidad de la bomba
Cantidad de horas de bombeo
Caudal (I/s)

Nivel inicial

Nivel final

Responder si se encuentra estabilizado
Abatimiento

Tiempo de recuperacion
Porcentaje de recuperacion
Transmisibilidad

Capacidad especifica
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e Coeficiente de almacenamiento

En la seccion de Recomendacion de explotacién debe proporcionar:

e Caudal (I/s)

e Horas diarias

e Nivel de bombeo maximo

e Subir el PDF del grafico de bombeo

e Subir el Excel de bombeo (puede descargar el ejemplo)
e Subir el PDF del gréfico de recuperacion

e Subir el Excel del grafico de recuperacion (puede descargar el ejemplo)

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

J ‘m s (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. h THCINOCIT ATACTCAS

P s s
2 e Ao e 203

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 ({‘ PREMIO NACIONAL A


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

JL ,
\g’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
MINISTERID OE AMEIENTE Y ENEAGIA DIRECCION DE AGUA

Ajuste de bombeo y recuperacion

Nombre de la fuente:

Rio Pirris

¢Desea aclualizar la prueba de bombeo para
esta toma?:

Fecha:

Potencia de la bomba:

Profundidad de la bomba:

Cantidad de heras de bombeo:

Caudal:
| /s
Nive! inicial:
’ m
Nivel final:
| "
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i Estahilizado™

Abatirmienta:

| |
Tiermpo de recuperacian:

‘ ‘ M
Porcentaje de recuperacion:

‘ %
Transmisibilidad:

‘ ‘mzfd ia

b

Capacidad especifica: -
‘ ‘ fsfm ‘
Coeficiente de almacenamiente; ;

Recomendacion de explotacion

Caudal:
‘ | /=
Horas diarias:
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Nivel de bormbeo maximao:

=
]

Grafice de bombeo:

Detalle de bombeo:

Ver ejemplo

Gréafico de recuperacion;

Cetalle de recuperacion:

Ver ejemplo

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 17. Para Inclusién de Fincas responda a la pregunta ¢ desea agregar nuevas fincas?, si la respuesta es afirmativa, debe

indicar en la pregunta ¢.en cuantos planos se va aprovechar el agua? la cantidad de planos, click en SIGUIENTE.
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Inclusion de fincas

;Desea agregar nuevas fincas?:

JEn cuantos planos se va a aprovechar el
agua?

g =
== Tome en cuenta gue todos los plancs

dehen ser colindantes, de lo contrario debera
tramitar concesiones separadas

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 18. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacién en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacion se debe de popular automéaticamente en base a la informacion del plano: Coordenada norte, Coordenada este,
Provincia, Cantén y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Planos/fincas

Informacién de planos y fincas

Folio real de matricula

Tipo de certificacion

| Digital de Registro Nacional v

NUmero de certificacion

Numero de plano

¢Qué tipo de documento de piano va a presentar?

| Certificacion digital v
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‘; Area del plano en registro

Coordenada norte

| |

Coordenada este

| |

Provincia

| |

Canton

Distrito

| |

Suba el archivo shape del plano

VER SHAPE DE EJEMPLO

Paso 19. En el siguiente paso se le consultara si lo que desea es excluir fincas, si la respuesta es afirmativa, debe introducir el

namero(s) de plano(s) y numero(s) de finca(s) que va excluir. Use el boton de AGREGAR para adicionar mas planos y fincas.
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Exclusion de fincas

i Desea excluir fincas?;

Introduzea las fincas que desea excluir

NUMERD DE PLAND MUMERS DE FINGA

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Direccion para envio de facturas por concepto de canon de agua

Provineia:

San José .
Cantdn:

Tarrazul .
Distrito:

San Marcos .

Direccion exacta:

250m sur del lubricento Chanta y Urefa,
casa de dos pisos portan, negro. San
Marcas centro,

Correo para facturacion:

esteban.abarcagmail com

Correo para notificaciones:

esteban.abarca@gmail com

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el

documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar
este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

Paso 22. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccidon de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electronico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona’ del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE
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Paso 23. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA cavioan
oSt (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. i e IO —
i - > 4 214

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

e, ) YIRECCION de
N minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA w
MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA

Solicitud de renovacion de aprovechamiento

Este tramite permite a las personas fisicas o juridicas solicitar concesion de aprovechamiento de aguas subterraneas (pozos,
nacimientos) y realizar su renovacion de forma periddica.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

Ppemm . (Bminae o —— o
« - == Plataforma de Tramites Digitales
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRQ UNICO DE POZOS
AYUDA
L " B —SE s e __ 3 Ege. T i | "
Catalogo de tramites - _'l

VER TRAMITES ] VER TRAMITES VER TRAMITES

o 5

b. En la pantalla escoja la opcion Solicitud de renovaciéon de aprovechamiento.
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Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod temper

Nueva solicitud de concesién de agua subterrdnea con nueva perforacion =~ )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de concesion en pozo existente incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempaor

Solicitud de traspase de una concesion de aprovechamiento de agua B )
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de aguas I ;
- incididunt ut labore et dolore magna zligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod temper

Solicitud de renovacidn de aprovechamiento R )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de inscripcién de pozo artesanal incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Actualizacion de datos incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de constancia especial R ;
=olicitud de conslancia esp incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod temper

RUP: Motificacion de equipo para aprovechamisnto incidicunt ut labore et dolore magna aligua,

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tradmite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD
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Solicitud de renovacion de aprovechamiento

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIIE*CIOH DEL INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS

TRAMITE GENERAL LEGALES

Descripcion del tramite:

Lorem ipsum a felis imperdiet pulvinar nec lorem, malesuada id augue, molestie. Sociosqu lorem, interdum, erat quis, arcu magna lorem, massa
in. Mon vestibulum lectus. Egestas, inceptos massa faucibus neque consectetur gravida rhoncus Curabitur at vitae massa ipsum Daonec
accumsan Sed ac, augue Mam massa in ultrices sagittis mi eget mi. Adipiscing quam. Non sollicitudin Mam id porttitor finibus ac nisi rhoncus
tincidunt. Metus a himenaeos. Fringilla dolor vel risus. Mon interdum, ornare. Mi. Ac, mi urna adipiscing efficitur, Nunc Donec ullamcorper nisl.
Quisque tincidunt. Lacinia una ut accumsan risus tincidunt accumsan eu sed lectus a dolor placerat turpis Quisque urna Praesent efficitur,
turpis negque Mam vel vitae Morbi bibendum non ac mi feugiat nibh malesuada ultrices Aliguam at ultrices.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Busqueda Expediente

Cudl es el nimero de expediente?

BUSCAR EN MAPA

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR SOLICITANTE

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO v

Seleccione un valor

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nUmero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de correo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Ficira -

Tipo de identificacion

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDMETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+508) ___-

Telefono trabajo

(+508) ___-
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacién
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o est4

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un

Si y subiendo el poder correspondiente.
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Representacion

¢Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. Escriba los siguientes datos con formatos validos tal y como se indica en cada espacio: Tipo de fuente, Nombre de la

fuente, Caudal solicitado y nombre del propietario.
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Datos de la toma

Tipo de fuente

I Tipo 1 v

Nombre de la fuente

I |

Caudal solicitado (1/s)

| |

Nombre del propietario

Paso 7. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos para notificacion

Contacto para notificaciones

Provincia

I Alzjuela vl
Cantén

| Canton 1 v|
Distrito

I Distrito 1 vl

Direccion exacta

Correo para facturacion

| |

Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En este paso de "Requisitos" proporcione los siguientes datos:
e Subir certificacion literal de propiedad del terreno en que se aprovechara el agua.
e Responda "Si" a la pregunta: ¢ Se trata de un condominio?
e Subir carta de no disponibilidad hidrica, emitida por el ente prestatario del acueducto local.

e Subir andlisis fisico-quimico y microbioldgico.
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Requisitos

Certificacion literal de propiedad del terreno en que se
aprovechara el agua

¢Se trata de un condominio?

Andlisis fisico-quimicos y microbiolégicos

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el

documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar
este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente
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Paso 10. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el trAmite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicar4 para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electrénico’ del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona' del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE

Paso 11. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botdén de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Solicitud inscripcion de pozo artesanal
Si se requiere realizar una inscripcion de un pozo artesanal, se debe utilizar este tramite.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

sme e (Wominae 2o L o
gm oome 2 Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

Catélogo de trdmites ;"

VER TRAMITES ' VER TRAMITES VER TRAMITES

. v

b. En la pantalla escoja la opcion Solicitud de inscripcién en pozo artesanal.
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Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Nueva solicitud de concesion de agua subterrdnea con nueva perforacién I }
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de concesidn en pozo existents o "
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento de agua o "
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor zit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmeod tempor

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de aguas o "
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor zit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmeod tempor

Solicitud de renovacién de aprovechamiento o "
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor zit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmeod tempor

Solicitud de inscripcion de pozo artesanal o "
R B incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor zit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmeod tempor

Actualizacidn de datos o "
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de constancia especial o "
P incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

RUP: Notificacidn de equipo para aprovechamiento incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacidn general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Solicitud de inscripcion de pozo artesanal

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL

TRAMITE

Descripcion del tramite:

Lorem ipsum a felis imperdiet pulvinar nec lorem, malesuada id augue, molestie. Sociosqu lorem, interdumn, erat quis, arcu magna lorem, massa
in. Mon vestibulum lectus. Egestas, inceptos massa faucibus neque consectetur gravida rhoncus Curabitur at vitae massa ipsum Donec
accumsan Sed ac, augue Nam massa in ultrices sagittis mi eget mi. Adipiscing quam. Mon sollicitudin Mam id perttitor finibus ac nisi rhoncus
tincidunt. Metus a himenaeos. Fringilla dolor vel risus. Non interdum, ornare. Mi. Ac, mi urna adipiscing efficitur, Nunc Donec ullamcorper nisl.
Quisque tincidunt. Lacinia urna ut accumsan risus tincidunt accumsan eu sed lectus a dolor placerat turpis Quisgue urna Praesent efficitur,

INFORMACION
GEMERAL

REQUISITOS

ASPECTOS
LEGALES

turpis neque Nam vel vitae Morbi bibendum non ac mi feugiat nibh malesuada ultrices Aliquam at ulirices.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta

nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

Seleccione un valor

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO
REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacidbn y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante
Direccion de correo electrénico
kerenruiza@gmail.com
Tipo de persona

Tipo de identificacion

Numero de identificacién

1-1380-0178

Informacion de contacto
Nombre del contacto
KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+506) __-__ ‘

Teléfono trabajo

(+506) __ - ‘
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 3. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o est4

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?" con

un Si y subiendo el poder correspondiente.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En el siguiente paso debe proporcionar la siguiente informacion del pozo:
¢ Numero de personas que usaran el pozo.

e Caudal solicitado.
e Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.

e Latitud valida.

y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘
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e Longitud valida.

B
Datos del pozo 1

Nombre de la fuente

| |

Caudal solicitado (I/s)

Sistema de proyeccion

| CRTMO5 v

Latitud

Longitud

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos para notificacion

Contacto para notificaciones

Provincia

| Alzjuela v |
Cantén

I Canton 1 VI
Distrito

I Distrito 1 v|

Direccion exacta

Correo para facturacion

| |

Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En este paso de "Requisitos" proporcione los siguientes datos:
e Subir certificacion literal de propiedad del terreno en que se aprovechard el agua.
e Subir plano catastrado donde se marque el pozo.
e Subir informe de excavacion de pozo.

e Subir un jpg de foto de excavacion.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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Requisitos

Certificacion literal de propiedad del tereno

Plano catastrado donde se marque el pozo

Informe de excavacion del pozo (opcional)

Fotografias de excavacion (opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

Falta el campo 'Direccién de correo electrénico’ del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona' del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE

Paso 10. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".
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Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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Boleta de actualizacion de datos de aguas subterraneas

Este tramite permite la actualizacion de los siguientes datos correspondientes a concesiones de aguas subterraneas: datos de

direccién, numeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles llegar las facturas y naotificaciones.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

e (minas  EEes P L
e wmnes = Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

T ————— VDT —

Catalogo de tramites - _'.' h

VER TRAMITES VER TRAMITES

PN - T ai ’ \ oF My iy

b. En la pantalla escoja la opcion Boleta de actualizacion de datos.
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Mueva solicitud de concesidn de agua subterrdnea con nueva perforacion

Solicitud de concesién en pozo existente

Solicitud de traspaso de una concesion de aprovechamiento de agua

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de aguas

Solicitud de renovacién de aprovechamiento

Solicitud de inscripcién de pozo artesanal

Actualizacion de datos

Solicitud de constancia especial

RUP: Notificacidn de equipo para aprovechamiento

Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCIGN

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmed tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectewr adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetwr adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tradmite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Boleta de actualizacion de datos

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL INFORMACION
TRAMITE GEMERAL

REQUISITOS

ASPECTOS
LEGALES

Descripcion del tramite:

Lorem ipsum a felis imperdiet pulvinar nec lorem, malesuada id augue, molestie. Sociosqu lorem, interdum, erat quis, arcu magna lorem, massa
in. Mon vestibulum lectus. Egestas, inceptos massa faucibus neque consectetur gravida rhoncus Curabitur at vitae massa ipsum Donec
accumsan Sed ac, augue Nam massa in ultrices sagittis mi eget mi. Adipiscing quam. Mon sollicitudin Nam id perttitor finibus ac nisi rhoncus
tincidunt. Metus a himenaeos. Fringilla dolor vel risus. Non interdum, ornare. Mi. Ac, mi urna adipiscing efficitur, Nunc Donec ullamcorper nisl.
Quisque tincidunt. Lacinia urna ut accumsan risus tincidunt accumsan eu sed lectus a dolor placerat turpis Quisque urna Praesent efficitur,

turpis neque Nam vel vitae Morbi bibendum non ac mi feugiat nibh malesuada ultrices Aliquam at ultrices.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta

nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

Seleccione un valor
KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nUmero de identificacion,
copia del documento de identificacibn y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de correo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Ficira -

Tipo de identificacion

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDMETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+508) ___-

Telefono trabajo

(+508) ___-
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 3. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botdn de SIGUIENTE.
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Representacion

;Es usted el solicitante?

€ El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
unico autorizado para firmar este formulario.

O Enelcasode gue usted no sea el solicitante y no cuente con un poder
gue lo autorice para representar al solicitante ante la Direccion de Agus,
este formularic debera ser firmado por el solicitante.

Paso 5. Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento

que lo autorice ante la Direccién de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la
pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de

Aguas?" con un Si y subiendo el poder correspondiente.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Datos para notificaciéon debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Paso 7.

documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

Datos de notificaciones

Direccion para envic de netificaciones

Canton

[ Cantén 1

Distrito

I Distrito 1

Direccion exacta

Correo para facturacion

Correo para notificaciones

|

REGRESAR SIGUIENTE

En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.
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Paso 9. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar

Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electrénico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona' del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

\alidaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

el

‘osu kA
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Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR

‘osu kA
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Solicitud de constancia especial

Este trdmite se puede usar para ingresar una solicitud de constancia especial que se emite para autoabastecimiento de aguas

subterraneas (pozos, nacimientos) en condominios y construcciones unitarias en propiedades particulares.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

e (minas  EEes P L
e wmnes = Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

T ————— VDT —

Catalogo de tramites - _'.' h

VER TRAMITES VER TRAMITES

P ¥ 5 o ST =

b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de constancia especial.
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Aguas subterraneas

TRAMITE DESCRIPCION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetr adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Nueva solicitud de concesién de agua subterrdnea con nueva perforacién . ;
- incididunt ut labore et dolore maagna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de concesidn en pozo existente - )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de traspaso de una concesidn de aprovechamiento de agua B )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetr adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de aguas - ;
o incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiuzmod tempor

Solicitud de renovacion de aprovechamiento I )
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de inscripcién de pozo artesanal I ;
R R incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Actualizacion de datos !.Qr_em ipsum delor sit amet, consecte‘t_uradlplscmg elit, sed do eiusmod tempor
- incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Solicitud de constancia especial I )
R incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua.

RUP: Motificacion de equipo para aprovechamiento

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

PREMIO NACIONAL A
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Solicitud de constancia especial

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

Descripcion del tramite:

Lorem ipsum a felis imperdiet pulvinar nec lorem, malesuada id augue, molestie. Sociosqu lorem, interdum, erat quis, arcu magna lorem, massa
in. Mon vestibulum lectus. Egestas, inceptos massa faucibus neque consectetur gravida rhoncus Curabitur at vitae massa ipsum Donec
accumsan Sed ac, augue Nam massa in ultrices sagittis mi eget mi. Adipiscing quam. Mon sollicitudin Mam id porttitor finibus ac nisi rhoncus
tincidunt. Metus a himenaeos. Fringilla dolor vel risus. Non interdum, ornare. Mi. Ac, mi urna adipiscing efficitur, Nunc Donec ullamcorper nisl.
Quisque tincidunt. Lacinia urna ut accumsan risus tincidunt accumsan eu sed lectus a dolor placerat turpis Quisque urna Praesent efficitur,
turpis neque Nam vel vitae Morbi bibendum non ac mi feugiat nibh malesuada ultrices Aliqguam at ultrices.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.
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Busqueda Expediente

Cudl es el nimero de expediente?

BUSCAR EN MAPA

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR SOLICITANTE

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Subcuenta

*Seleccione la cuenta/subcuenta

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO v

Seleccione un valor

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nUmero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccion de correo electronico

kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

Ficira -

Tipo de identificacion

Informacion de contacto

Nombre del contacto

KEREN LIDMETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+508) ___-

Telefono trabajo

(+508) ___-
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) __-

Fax

(+506) __-

Apartado

110058
U

Pravincia

Cartago v

Canton

‘ La Unian ¥

Distrito

‘ San Diego v

Direccion exacia

De la Iglesia 100 metros al sur

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o est4

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Pago del canon

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: D8/02/2020)

Situacion con lg CCSS

AL DiA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: DB/02/2020)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botdn de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
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es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?" con un Si y subiendo el
poder correspondiente.

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

REGRESAR SIGUIENTE

Representacion

¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solicitante ante la Direccion de Agua?

Subir poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En Datos del proyecto escriba el nombre del proyecto.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 #7Wh PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA cavipan
oSt (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. TmcsoammANATCS
::‘:"m“m“"m; l U8 INY A LA DIRECOION DE AGUA 263


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

il ,
\g’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
- MINISTERID E AMGIENTE Y ENEAGIA DIRECCION DE AGUA

Datos del proyecto

Nombre del proyecto

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccion para envic de netificaciones

Canton

[ Cantén 1

Distrito

I Distrito 1

Direccion exacta

Correo para facturacion

Correo para notificaciones

a
ol

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En este paso de requisitos debe aportar la siguiente informacion:

Subir pdf de Analisis fisico-quimico y microbioldgico.

Subir prueba de bombeo.

Responda "Si" a la pregunta: ¢, Se trata de un condominio?

Subir carta de no disponibilidad del ente operador del acueducto de la zona.

Subir Edicto de la Gaceta.

l ‘E?-‘J.:E‘i:‘.,“w (Costado Este Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Requisitos

Anélisis fisico-quimicos y microbioldgicos

Prueba de bombeo

¢Se trata de un condominio?

Carta de no disponibilidad del ente operador del acueducto de la zona

Edicto de La Gaceta

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar
este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

Falta el campo 'Direccion de correo electronico' del
paso #2 Ir al paso #2
Falta el campo 'Tipo de persona’ del paso #2 Ir al
paso #2

REGRESAR

SOLICITAR SUBSANE

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

REGRESAR SOLICITAR SUBSANE
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Paso 11. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el boton de "Finalizar".

Solicitud P-7500

Su solicitud fue enviada correctamente

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO

FINALIZAR
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